DYREKTOR
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. HENRYKA SIENKIEWICZA W KOSCIELCU
OGLASZA NABOR
NA WOLNE OD 1.04.2018 r. STANOWISKO PRACY
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

1. Wymagania niezbedne:

a) spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. 2016, poz. 902 z dnia 24 czerwca 2016r.)
oraz okre$lonych ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U.
2017, poz. 2077) w zakresie wyksztalcenia 1 stazu pracy czyli speinienie jednego
z nizej wymienionych warunkow:
- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,
- ukonczona $rednia, policealna Iub pomaturalna szkota ekonomiczna 1 posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,
- posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ushugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

UWAGA: osoby, ktore nie spetnig wszystkich wymogdéw formalnych nie zostang dopuszczone

do udziatu w prowadzonym post¢powaniu.

2. Wymagania dodatkowe:

a) min. 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku glownego ksiggowego
w placowce oswiatowe],

b) znajomos¢ Ustawy o rachunkowosci,

€) znajomo$¢ Ustawy o finansach publicznych,

d) znajomo$¢ aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placowki o$wiatowe;j:
Prawo Os$wiatowe, Karta Nauczyciela, Kodeks pracy, Ustawa o pracownikach

samorzagdowych 1 wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych,



f)

9)
h)

znajomos¢ wykonywania planow, sprawozdan,

znajomos$¢ przepisoOw dotyczacych wykorzystania srodkéw unijnych,
znajomos¢ programow finansowo-ksiggowych,

znajomosc¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej,

znajomos¢ obstugi programu: PLATNIK ZUS, PFRON.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rachunkowosci Szkoty Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Koscielcu,
prowadzenie gospodarki finansowe;j szkoty,

opracowanie sprawozdan finansowych oraz ich analiz,

dokonywanie kontroli wewnetrznej zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

opracowywanie instrukcji i regulaminéw wewngtrznych dla placowki,

nadzorowanie prowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych oraz jej
rozliczenie,

nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych,

wykonywanie innych, nie wymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub
przepisdéw wewngtrznych, wydanych przez dyrektora jednostki, naleza do kompetencji

glownego ksiegowego.

4. WarunKki placy i pracy:

a)
b)

c)

wymiar czasu pracy: 1/2 etatu,

wynagrodzenie: zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (tj. Dz. U.2014, poz. 1786)
oraz Regulaminem wynagradzania pracownikOw niebedgcych nauczycielami
zatrudnionych w Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Koscielcu,

miejsce pracy: Szkota Podstawowa im. H. Sienkiewicza w Koscielcu, Koscielec 9.

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy,
zyciorys — curriculum vitae,

dokument potwierdzajacy tozsamos¢ ( kserokopia ),



e) dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie (kserokopie),

f) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe (kserokopie),

g) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow  lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych,

1) o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych; tekst jednolity

Dz.U. 2016r. poz. 922 na potrzeby zwigzane z ogtoszonym naborem.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Powyzsze dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Szkoty, pocztg elektroniczng
na adres:sp.koscielec@poczta.of.pl, w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub za po$rednictwem poczty na adres: Szkota Podstawowa
im. H. Sienkiewicza w Koscielcu, Koscielec 9, 59-223 Krotoszyce

w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor - gtowny ksiggowy".

w terminie do dnia 20.03.2018 r., do godziny 11.00, decyduje data wptyniecia oferty.

Oferty zlozone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Z wybranymi kandydatami zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne,

w uzgodnionym indywidualnie terminie (telefonicznie lub drogg elektroniczng).

Ztozonych dokumentéw nie zwracamy.

Oryginaly wymaganych dokumentow nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na tablicy informacyjnej Szkoty
Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Koscielecu oraz Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Gminy Krotoszyce.
Dyrektor Szkoty Podstawowej

im. H. Sienkiewicza w Ko$cielcu

Barbara Iwan

Koscielec, 6 marca 2018 .






