WOJT GMINY KROTOSZYCE
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO URZEDNICZE -
STANOWISKO DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO, DROGOWNICTWA
1 OCHRONY PPOZ
W URZEDZIE GMINY KROTOSZYCE
UL Piastowska 46, 59-223 Krotoszyce

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) obywatelstwo polskie,

c) doswiadczenie zawodowe w administracji,

d) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i1 korzystanie z pelni praw publicznych,

e) niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

h) prawo jazdy kat. B oraz samochdd,

1) znajomos$¢ przepisoOw prawnych, w szczeg6lnosci ustawy: o samorzadzie gminnym, kodeks
postepowania administracyjnego, zarzadzania kryzysowego i stanu klgski zywiotowej, spraw
obronnych, o drogach publicznych, o pracownikach samorzadowych

j) biegla znajomo$¢ obshugi komputera i urzadzen biurowych,

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,
b) rzetelnos¢, komunikatywnos$é,
c) wysoka kultura osobista.

3. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
1) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej, w tym:
a) w zakresie wykrywania i alarmowania,
b) w zakresie zbiorowej ochrony ludnosci,
c) uzgadnianie dokumentacji projektowej dla nowych inwestycji na terenie gminy pod katem
wymogow obrony cywilnej,
d) szkolenie ludnosci, oraz popularyzacja obrony cywilnej,
2) realizacja wytycznych i zarzadzen Szefa Obrony Cywilnej oraz opracowywanie, uzgadnianie
1 opiniowanie planow obrony cywilne;j,
3) przygotowywanie i organizacja ewakuacji ludnosci na wypadek poswatania masowego razenia dla
zycia i zdrowia,
4) wspoélpraca ze stuzbami w celu prowadzenia akcji ratowniczych oraz likwidacji skutkéw klesk
zywiotowych i1 zagrozen srodowiska,
5) wspotdziatanie z gminnym centrum zarzadzania kryzysowego, prowadzenie dokumentacji,
6) planowanie, opracowywanie 1 realizowanie zadan gminy z zakresu spraw obronnych,
organizowanie akcji kurierskiej,
7) prowadzenie dokumentacji w sprawie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obronnos$ci
kraju,
8) prowadzenie ewidencji jednostek OSP oraz obstuga merytoryczna jednostek OSP dziatajacych na
terenie gminy, w tym:
a) organizacja szkolen pozarniczych,
b) opracowywanie wnioskdéw w celu pozyskania srodkéw poza budzetowych na funkcjonowania
jednostek OSP,
¢) koordynacja funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze gminy,



9) udzielenia licencji, zmiany licencji, przedtuzenia waznosci licencji, wydania wypisu z licencji,
wydania wtornika licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s0b taksdwka na terenie gminy oraz pobieranie oplat za wykonanie czynno$ci administracyjnych,

10) wydania zezwolenia, zmiany zezwolenia, przedtuzenia waznosci zezwolenia, wydania wypisu

z zezwolenia, wydania wtornika zezwolenia na wykonywanie przewozu regularnego, przewozu
regularnego specjalnego, oraz pobieranie oplat za wykonanie czynnosci administracyjnych,

11) prowadzenie spraw z zakresu drogownictwa, o$wietlenia ulicznego oraz organizacji ruchu
drogowego,

12) realizacja zadan w zakresie letniego i zimowego utrzymania drég gminnych,

13) uzgadnianie lokalnej i regionalnej sieci komunikacji publiczne;,

14) prowadzenie ewidencji wiat przystankowych oraz ich utrzymania, w tym udzial w czynnosciach
kontrolnych 1 podpisywanie protokotow,

4.Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys — curriculum vitae,
c) kwestionariusz osobowy,
d) kserokopia dokumentow poswiadczajacych spetnienie wymagan w zakresie wyksztalcenia,
e) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu z aktualnego zaktadu pracy,
f) kserokopie innych dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe
g) klauzula informacyjna o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze
stanowisko urzednicze stanowiace zalacznik do niniejszego ogloszenia,
h) os$wiadczenie kandydata o :
¢ nickaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,
e posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o petni praw publicznych,
e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowiqzany bedzie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru
Karnego),
e  Dbraku przeciwskazan lekarskich do pracy na ww stanowisku,
® posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

Kopie dokumentow winny by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelmnosprawnych:

W  miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Krotoszyce w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

6. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy:

Praca w budynku urzedu i w terenie. Budynek urzedu nie jest wyposazony w podjazd i winde.
Stanowisko pracy: praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie. Umowa o prace
w pelnym wymiarze czasu pracy.

7. Dodatkowe informacje:
Osoba, ktora nie byla wczesniej zatrudniona w jednostkach, o ktéorych mowa w art. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, na czas nieokreslony albo czas okres$lony dtuzszy niz 6 miesigcy i nie
odbyta stuzby przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym zobowigzana
bedzie do odbycia stuzby przygotowawczej zakonczonej egzaminem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 30.11.2023 r. do godz.
13.00 w siedzibie Urzedu Gminy Krotoszyce, ul Piastowska 46, 59-223 Krotoszyce (sekretariat)



w zaklejonych kopertach, z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem: ,,NABOR NA STANOWISKO
DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO, DROGOWNICTWA I OCHRONY PPOZ”

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://www.bip.krotoszyce.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Gminy Krotoszyce, ul. Piastowska 46. Kandydaci, ktorzy spehili wymagania formalne i tym samym
zakwalifikowali si¢ do dalszego postgpowania, zostang powiadomieni telefonicznie.

Wojt Gminy Krotoszyce zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub braku rozstrzygnigcia
naboru.

Krotoszyce, dnia 17.11.2023 r

Wéjt Gminy Krotoszyce

Wojciech Wozniak
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