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Krotoszyce, 4.06.2013r.
Zapytanie ofertowe

Zamowienie przeprowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.). Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

GMINA KROTOSZYCE

59-223 Krotoszyce

ul. Piastowska 46,

NIP: 691-10-74-207, REGON: 390647469

Tel. (76) 8878421

Fax: (76) 8878370

e-mail: ug@krotozyce.gminyrp.pl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zapytania jest:

a) zatrudnienie na stanowisko specjalisty ds. zadan merytorycznych projektu w Szkole Podstawowej
w Koscielcu, w wymiarze 9h/miesigc (1h = 60 minut),

b) zatrudnienie na stanowisko specjalisty ds. zadar merytorycznych projektu w Szkole Podstawowej
w Krotoszycach, w wymiarze 7,5 h/miesigc (1 h = 60 minut)

c) zatrudnienie na stanowisko specjalisty ds. zadan merytorycznych projektu w Gimnazjum
w Krotoszycach, w wymiarze 15 h/ miesigc (1h = 60 minut)

w ramach realizowanego projektu: ,Zdolne Krotoszyce” wspaétfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX — Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji
w regionach, Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakosci ustug
edukacyjnych sSwiadczonych w systemie os$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyrdéwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic, w jakosci
ustug edukacyjnych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Projekt ,,Zdolne Krotoszyce” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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3. Zakres zadan (obowigzkow) wspdlny dla kazdej czesci przedmiotu zaméwienia:

a. Sporzadzanie raportéow kwartalnych,

b. Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych,

C. Promocja projektu w Placéwkach szkolnych,

d. Dbatos¢ o odpowiednie oznakowanie sprzetu zakupionego w ramach projektu i dokumentéw
projektowych,

e. Czynnosci rekrutacyjne (powotanie i nadzér nad czynnosciami komisji rekrutacyjnych),

f. Badanie rezultatow i produktow Projektu,

g. Sporzadzanie dokumentacji merytorycznej Projektu (listy obecnosci, protokoty odbioru),

h. Informowanie o problemach,

i Kontakt z koordynatorem,

j. Wykonywanie innych zadan zleconych przez koordynatora, wynikajgcych z potrzeby
prawidtowej realizacji projektu.

4. Termin i miejsce realizacji pracy:

1. praca specjalisty ds. zadan merytorycznych w projekcie w Szkole Podstawowej w Koscielcu
odbywac sie bedzie w siedzibie Gminy Krotoszyce, ul. Piastowska 46 w Krotoszycach oraz w siedzibie
szkoty,

2. praca specjalisty ds. zadan merytorycznych w projekcie w Szkole Podstawowej w Krotoszycach
odbywac sie bedzie w siedzibie Gminy Krotoszyce, ul. Piastowska 46 w Krotoszycach oraz w siedzibie
szkoty,

3. praca specjalisty ds. zadan merytorycznych w projekcie w Gimnazjum w Krotoszycach odbywac sie
bedzie w siedzibie Gminy Krotoszyce, ul. Piastowska 46 w Krotoszycach oraz w siedzibie szkoty,

w miesigcach: sierpien 2013r. — maj 2015r.

Doktadne godziny pracy uzgodnione bedg z Wykonawca po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

Projekt ,,Zdolne Krotoszyce” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujgca catos¢ przedmiotu zamdwienia,
podajac jg w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do
zrealizowania zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem
ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

6. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu. Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujace
wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze — kierunek administracja lub oswiata,

b) co najmniej 2 letni staz pracy,

c) doswiadczenie w realizacji projektéw dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
d) znajomos¢ wytycznych dotyczgcych promocji i oznakowania projektéw PO KL,

e) biegta obstuga komputera w srodowisku Windows,

f) biegta obstuga urzagdzen biurowych,

g) umiejetnos¢ organizacji pracy, komunikatywnosé,

h) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
i) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie lub przestepstwo skarbowe.

7. Oferta powinna zawiera¢:

1. Cene brutto za jeden miesigc pracy.

2. CV oraz dokumenty poswiadczajgce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje — potwierdzone
za zgodnos¢ kopii z oryginatem.

3. Ewentualne rekomendacje i referencje — potwierdzone za zgodnos¢ kopii z oryginatem.

8. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

1) Wypetniony podpisany zatgcznik Nr 1 - Formularz,

2) Oswiadczenie o posiadaniu petni zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych,

3) Oswiadczenie o niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umyslnie lub przestepstwo skarbowe,

4) Oswiadczenie o znajomos¢ wytycznych dotyczacych promocji i oznakowania projektéw PO KL,
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5) Dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie,

6) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji/udziale w projekcie wspotfinansowanym
z EFS.

9. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

Przy wyborze Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1. Cena ofertowa — 80 %

2. Doswiadczenie — 20 %

a) Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o powyzsze kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):
b) Punkty za dla KRYTERIUM | zostang przyznane wg ponizszego wzoru
PK1=(CN/CR)x 70

gdzie:

PK1 —ilos¢ punktéw przy proponowanej cenie,

CN — cena oferty najkorzystniejszej czyli najnizszej,

CR — cena oferty rozpatrywanej,

80 — waga kryterium oceny

c) Punkty dla KRYTERIUM Il zostang przyznane wg ponizszego wzoru:

PK2 =(CR/CN) x 20

Gdzie :

PK2 — iloé¢ punktéw za doswiadczenie

CN —ilos¢ punktéw oferty najkorzystniejszej,

CR - ilo$¢ punktéw oferty rozpatrywanej,

20 - waga kryterium oceny

Skala przyznawania punktéw za doswiadczenie:

- 10 punktéw — udziat w realizacji 1 projektu wspotfinansowanego z EFS

- 20 punktéw — udziat w realizacji 2 i wiecej projektéw wspétfinansowanych z EFS
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d) llosci punktéw za poszczegdlne kryteria, przyznane przez Komisje dokonujgcej oceny zostang
zsumowane i bedg stanowi¢ koricowa ocene oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzszg koncowg ocene.

10. Inne informacje:
Zamawiajacy informuije, iz:
1) Przewiduje podpisanie z Wykonawcg umowy zlecenia na wykonanie zamdwienia,

2) Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie powoduje
powstania zadnych zobowigzan wobec stron,

3) Po wyborze Wykonawcow Zamawiajgcy podejmie dyskusje i uzgodnienia w celu odpowiedniego
uszczegdtowienia warunkéw realizacji zadan,

4) dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych, na kazdg z czesci a, b, c osobno.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Negocjacji w sytuacji, gdy oferta wykonawcy odbiegaé bedzie od zatozen budzetowych projektu
,Zdolne Krotoszyce”,

2.Przed podpisaniem umowy zlecenie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu w oryginaty
dokumentdéw potwierdzajgce wyksztatcenie.

11. Miejsce i termin sktadnia ofert:

Oferty nalezy sktadac do dnia 21.06.2013r. do godz. 13: 00 (liczy sie data wptywu) w siedzibie Gminy
Krotoszyce, Krotoszyce ul. Piastowska 46, osobiscie lub pocztg w zamknietej kopercie z adresem
Wykonawcy i z dopiskiem ,,Zdolne Krotoszyce — specjalisci ds. zadan merytorycznych Projektu — czes$é
a lub b lub ¢”. Formularze ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowych informacji udziela p. Anna Rabska (tel. 76 88 78 421 wew. 13)

O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani telefonicznie badz
listownie.

Podpis i pieczatka Zamawiajgcego
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Zatacznik
OFERTA

NA WYKONANIE UStUGI — ZATRUDNIENIE SPECJALISTOW DS. ZADAN MERYTORYCZNYCH W RAMACH
PROJEKTU ,ZDOLNE KROTOSZYCE” REALIZOWANEGO PRZEZ GMINE KROTOSZYCE

Wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego ramach Poddziatania 9.1.2 Wyrdwnywanie szans edukacyjnych ucznidw z grup
o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych,

IMIE | NAZWISKO WYKONAWCY/NAZWA FIRMY:

TEL. KONTAKTOWY: ..o,

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi — zatrudnienie specjalistow ds. zadan
merytorycznych w ramach projektu pt. ,Zdolne Krotoszyce” realizowanego przez Gmine Krotoszyce,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sktadam/y niniejszg oferte na prowadzenie zajeé :

L.p. Nazwa / przedmiot zapytania Cena brutto (1h) | lloé¢ h Cena brutto
(miesiac)

Zatrudnienie na stanowisko specjalista ds. zadan
merytorycznych projektu w Szkole Podstawowej w
Koscielcu, w wymiarze 9h/miesigc (1h = 60 minut)

Zatrudnienie na stanowisko specjalista ds. zadan 7,3

merytorycznych projektu w Szkole Podstawowej w
Krotoszycach, w wymiarze 7,5 h/miesigc (1 h = 60
minut)
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3. Zatrudnienie na stanowisko specjalista ds. zadan
merytorycznych  projektu  w  Gimnazjum w
Krotoszycach, w wymiarze 14 h/ miesigc (1h = 60
minut)

15

Ponadto oswiadczam, ze:

1) zapoznatem/zapoznatam sie z obowigzkami petnienia funkcji specjalistow w niniejszym projekcie i

spetniam/ wskazane przeze mnie osoby spetniaja kryteria postawione w zapytaniu,

2) gwarantuje wykonanie niniejszego zamodwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego,

3) zobowigzuje sie przed podpisaniem umowy dostarczy¢ kserokopie dokumentow potwierdzajgcych

spetnienie wymagania,

4) pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe lub osobowe

polegajgce w szczegdlnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej; -posiadaniu co najmniej

10% udziatéw lub akcji; -petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,

prokurenta, petnomocnika-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

5) oswiadczam, ze nie jestem pracownikiem IP ani ROEFS.

Pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby

uprawnionej do reprezentowania
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